E-MUFREDAT MODULU

e-mufredat.meb.gov.tr

ILCE ZUMRE/KURUL ISLEM AKISI

ILCE ZUMRE BASKANININ YAPACAGI iSLEMLER

1- Kurul Tanimlama

e-mufredat.meb.gov.tr adresine giris yapilir. Mebbis Bilgilerinizle giris yapmak icin tiklanir. Kisisel
mebbis bilgileri ile giris yapilir. Gelen ekrandan Yilik Plan modiilii segilir. Ilce M.E.M. Islemleri-ilce

M.E.M. Ziimreler ve Sonuclar ekrani secilir. Gelen ekranda yapilacak islemler arasindan “flge

kurulu/ziimresi olusturmak veya diizenlemek istiyorum.” secenegini isaretleyerek kurul adi, tarihi ve
saati, kurul aciklamalanr girilir. Bu 3 bilgi girildikten sonra kaydetme islemi yapilir. Kaydetme isleminden
sonra kurul olusur. Kurulun yanindaki kalem simgesi tiklanarak giindem, katilimei listesi, baskan ve yedek
baskan belirlenir. ***Kurul/Ziimre bilgilerini katihmcilarin gorebilmesi icin onayliyorum™*** ifadesinin
yanindaki kutucuk isaretlenerek kayit yapilir. (Bu islemden sonra kurullar bilgi degisiklikleri ekranindan

degisiklik yapilacaktir.)

NOT : Ziimre baskani, kurul tanimlamasini kurul tarithinden en az 5 giin 6nce yapar. Katilimcilari belirlerken

katilimci gelen listede voksa T.C. kimlik numarasi ile eklenir.

2- Kurullar Bilgi Degisiklikleri (GEREKIYORSA)

Kurullar ilgili degisiklikler toplanti tarihine kadar ziimre bagkani tarafindan yapilabilir. Ilce ML.E.M.

Islemleri-Kurullar Bilgi Degisiklikleri ekram segilir. Gelen ekranda ilgili kurul segilerek yapmak istenen
degisiklikle ilgili secenek segilir ve degisiklikler yapilir. “Kurulda/Ziimrede belirtilen degisiklikler
yapildiginda katihmcilara SMS gonderilmesini istiyorum.” ifadesinin yanindaki kutucuk isaretlenerek

kaydetme iglemi yapilir.

3- Kurul Toplanti Bilgilendirme (Kararlarin Yazilmasi ve Onay)

Iice M.E.M. islemleri-Kurul Toplant1 Bilgilendirme ekram secilir. Ilgili kurul secilerek toplant:
kararlar1 her giindem maddesi i¢in ayr1 ayr1 yazilarak kaydedilir. Kararlar girildikten sonra biitiin katilimcilar
kendi mebbis bilgileriyle giris yaparak onay verdikten sonra ziimre baskani tarafindan “Kurul/Ziimre
kararlarimi okudum ve tiimiinii kabul ediyorum.” ve “Kurul/Ziimre toplantis1 sona ermistir.”

butonlarini isaretleyerek kaydetme islemini yapacaktir.
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4- Cikt1 Alinmasi

Biitiin katilimeilar ve ziimre baskan1 onayladiktan sonra kurul ilge yetkilisi tarafindan onaylanir. Ilce

yetkilisi onayladiktan sonra ziimre baskani ilce M.E.M. Islemleri-ilce M.E.M. Ziimreler ve Sonuclar
ekranmi seger. Ilgili kurulu secerek “Olusturdugum kurul/ziimre raporunu almak istiyorum.”
isaretleyerek raporlar simgesinden raporu alir, katilimcilara imzalatir. imzalar tamamlandiktan sonra aslini
koordinator okul miudiirliigiine veya il¢e milli egitim miidiirliigiine teslim eder, katilimcilara bir niishasini

Verir.

5-Kararlar ve Sonuclari

Siirec igerisinde ziimre baskani Ilce M.E.M. Islemleri-Kararlar ve Sonuclar1 ekranini secer. ilgili
kurulu secerek her bir glindem maddesinin yanindaki kalem simgesinden kararlarin sonuglarini yazarak

kaydeder.

KATILIMCILARIN YAPACAGI iISLEMLER

1- Kurul Toplanti Bilgilendirme (Onay)

Katilimeilar tarafindan kisisel mebbis bilgileriyle giris yaparak Ilge M.E.M. Islemleri-Kurul
Toplanti Bilgilendirme ekranim segerler. Ilgili kurulu segerek “Kurul/Ziimre kararlarim okudum ve
tiimiinii kabul ediyorum.” butonunu isaretleyerek kaydetmek zorundadir. Kararlarin tamamini onaylamak
istemeyenler sebeplerini yazarak “Kurul/Ziimre kararlarini okudum fakat kabul etmedigim kisimlar:

bulunmaktadir.” secenegi segerek sebeplerini yazarak kaydederler.

2- Cikt1 Alinmasi

Iicge MLE.M. islemleri-ilce M.E.M. Ziimreler ve Sonuclar ekranindan ilgili kurulu segerek

“Olusturulmus kurul/ziimre raporunu almak istiyorum.” isaretleyerek raporlar simgesinden raporu alinir.



